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ACTA DE REUNIÓN 

FECHA 
20/05/2025 

CÓDIGO 
PM02-FO299 

VERSIÓN 4 

 

Xx 

FECHA: 04/03/2026 HORA INICIO: 11:40 am HORA FIN: 13: 55 pm 

 
MODALIDAD: Presencial Virtual Mixta 

LUGAR: Reunión virtual – Microsoft Teams 

ASUNTO: Seguimiento de los padrinos a los oferentes 

ENTIDAD RESPONSABLE: Secretaria del Hábitat 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: Estructuración de Habitabilidad 

ENTIDADES PARTICIPANTES: Secretaria del Hábitat 

 
 

ASISTENTES: 
 

• Rita Inés Calle Jaramillo 
• Clara Isabel Espinosa González 
• Cristian Eduardo Medina Velasco 
• Nicolas Sánchez Castro 
• Camilo Andrés Gómez Torres 
• Luis Horacio Urquijo Adarraga 
• Oscar Felipe Chillan Parra 
• Olga Lucía Rodríguez Tobar 

 

 

INICIO DE LA REUNION 

La reunión inició con la verificación de los participantes y la solicitud de autorización para 
grabar la sesión, la cual fue aprobada por los asistentes. 

 
 

 
ORDEN DEL DÍA: 

 
1. Presentación del formato de seguimiento solicitado por la Subsecretaría. 
2. Revisión de las actividades del equipo de Operación Urbana. 
3. Seguimiento a la tabla de control y trazabilidad de actividades. 
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DESARROLLO: 

 

 

Durante la reunión se socializó el formato de seguimiento solicitado por la Subsecretaría 
para evidenciar la trazabilidad de las actividades del equipo de Operación Urbana. Se indicó 
que el formato se basa en las actividades establecidas en el POA y en la información 
registrada en el Planner, incluyendo apoyo a la supervisión de Findeter, lineamientos, kit de 
sostenibilidad, diagnósticos, visitas, avales, mejoramientos ejecutados y certificaciones. 
Asimismo, se resaltó la importancia de mantener actualizada la información en la tabla de 
seguimiento semanal. 

 

 
COMPROMISOS: 

 

 

• Actualizar semanalmente la información del formato de seguimiento con base en las 
actividades registradas en el Planner. 

• Revisar y ajustar los lineamientos del programa. 
• Apoyar el diligenciamiento y seguimiento de la tabla de control solicitada por la 

dirección. 
• Participar en los próximos seguimientos del programa. 
• Las reuniones de seguimiento con los jefes Daniel y Rodolfo preferiblemente se 

realizan de manera presencial, aunque en algunos casos se permitirá la conexión 
por Teams. 

 
 
 

 
Apoyo administrativo 

 
Ingeniera Rita Calle solicitó apoyo a Olga Rodríguez para: 

 
• Revisar y dar seguimiento semanal a la tabla de control solicitada por la dirección. 
• Apoyar en la consolidación de información, debido a que algunos miembros del 

equipo se encuentran en campo realizando visitas. 
• Asegurar que la información quede correctamente diligenciada según las 

indicaciones dadas en reuniones anteriores. 
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Cierre 

 
Se reiteró la importancia de mantener actualizada la información de visitas y los cuadros de 
seguimiento, para garantizar una correcta trazabilidad del programa. 

 
La reunión finalizó agradeciendo el apoyo del equipo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elaboró: Olga Lucia Rodriguez Tobar 
Revisó: Rita Calle 
Aprobó: Listado de asistencia 
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